europassy

Curriculum vitae
Europass

Informatii personale

Nume / Prenume

Adresa
Natjonalitate
Stare civila
Data nasterii

Experienta profesionala

Educatie si formare

ISTODOR N. ANGELA-ROXANA
Bucuresti, ROMANIA

Romana
casatorita

24.04.1982

2023 - prezent

Spitalul Clinic de Urgenta Prof. Dr. Agrippa lonescu — Compartimentul Managementul calitatii
serviciilor de sanatate

2019 - 2023

Spitalul Clinic de Urgenta Prof. Dr. Agrippa lonescu — Compartimentul Evidenta si Statistica Medicala
2012 - 2019

Consilier juridic — SC INDACO SYSTEMS SRL — SOFTWARE LEGISLATIV

- Procesare si verificare spete (corectare, anonimizare, parsare link-uri), tematici acte normative,
actualizare acte normative.

2011 - 2012

Secretara (jurist) - SC COMAGRIMPEX B&B SRL — COMERT

- Intocmirea corespondentei, intretinerea relatiilor cu publicul, asigurarea protocolului firmei, crearea si
mentinerea unui sistem eficient de evidenta a documentelor interne, redirectionare apeluri;

- Formularea contestatiilor, raspunsurilor la contestatii, a notificarilor, somatiilor de plata, adreselor;

- Mentinerea relatiilor cu institutiile statului (ANAF, Tribunal, Judecatorie, Executor Judecatoresc, etc.)
- Operarea modificarilor la nivelul actului constitutiv, precum si la obiectul de activitate al societatii
(adaugare cod CAEN);

- Realizarea sau adaptarea draft-urilor de contract in functie de cerintele clientului in concordanta cu
specificul societatii;

- Intocmirea dosarelor pentru recuperarea creantelor si nu numai (formularea cererilor de intampinare,
realizarea documentelor care se depun in actiuni pe fond etc.);

- Tinerea evidentei situatiilor litigioase in functie de stadiul procesual, asigurand pastrarea si arhivarea
corecta a dosarelor);

- Definitivarea si investirea cu formula executorie a sentintelor, precum si a biletelor la ordin;

- Intocmirea documentatiei necesare obtinerii avizelor sau autorizatiilor necesare functionarii societatii
(ape pluviale, aviz ISU Pompieri, autorizatie functionare Apele Romane etc.).

2007 - 2010

Consilier juridic - SC INDACO SYSTEMS SRL — SOFTWARE LEGISLATIV

Octombrie 2005 — mai 2007

Universitatea Crestina Dimitrie Cantemir, Masterat in Drept International si Comunitar, specializare
Drept international si comunitar, Bucuresti

Octombrie 2001 - iulie 2005

Universitatea Crestina Dimitrie Cantemir, Facultatea de Stiinte Juridice si Administrative, cursuri de zi,
specializare Stiinte juridice si administrative, Bucuresti

Septembrie 1997 — iulie 2001

Liceul Economic nr. 5, cursuri de zi, specializare drept administrativ, atestat profesional lucrator in
servicii administrative, Bucuresti

Septembrie 1989 — iunie 1997
Scoala Generala nr. 174, Bucuresti



Aptitudini si competente
personale

Limba materna

Limbi straine cunoscute
Autoevaluare

Nivel european (*)

Diplome si cursuri

Alte competente si abilitati

Competente si abilitati sociale

Competente si aptitudini artistice

Competente si aptitudini de utilizare
a calculatorului

Alte competente si aptitudini

Permis de conducere

Romana

1. Engleza 2.Franceza

intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la Discurs oral Exprimare scrisa
conversatie
1 Avansat Avansat Avansat Mediu Avansat
2 Mediu Mediu Mediu Mediu Mediu

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referinta Pentru Limbi Straine

lunie 2015

Avangarde Business Group — Curs formare profesionala Inspector/Referent Resurse Umane
lanuarie 2007

Total School, cursuri de calculator privind operator PC si retele

lulie 2001

Atestat profesional — specializare lucrator in servicii administrative (stenografie, dactilografie)

Abilitate de a comunica cu oamenii, usurinta in comunicare, seriozitate, disponibilitate si competente in
a invata lucruri noi, capacitate de adaptare in orice mediu, atentie la detalii, flexibilitate, sociabila,
gandire pozitiva, etica la locul de munca.

Aptitudini sportive, calatoriile, lectura

Word, Excel, Internet, PowerPoint

Bun organizator, capacitate de analiza, sinteza, spirit de initiativa, capacitatea de coordonare, de a lua
decizii, capacitate de negociere, responsabilitate

Categoria B, din anul 2000




